FAITES BONNE IMPRESSION

Création de fichiers PDF sur Mac et sur PC

Dans l'article « créez des livrets »nous avons découvert comment imprimer des livrets
en recto-verso depuis un fichier PDF, oui mais comment créer des fichiers PDF ?
Dossier comp/et Sur http://www.communautes-numeriques.net/content/pdf.aspx

Créer un fichier PDF depuis Microsoft Word 2007.

o\ i s a96nlivret [Mode de compatibilite] - Microsoft Word - x
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set/content imprimeriivret.aspx.
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ord | [ X _ourtterwora | VaIS créer des petits livrets avec
Toepus rarec e ce logiciel je n'avais plus la
déditer (pour un prix raisonnable) des livrets ;
mais, fort heureusement, en février 2008 Bernard Le Du,
I'infatigable redacteur en chef de Vous et Votre Mac
publiait un article sur un petit programme, gratuit, &
télécharger pour réaliser un livret (ou booklet) en PDF (n®
32 page 14).
Cet article était tombé & pic pour la sortie de |la Rampe de
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Allez dans le menu fichier, enregistrer sous, XPS
ou PDF. Dans la boite de dialogue options
sélectionnez, éventuellement les pages a imprimer
et cliquez sur OK.

] Publier comme PDF ou XPS =
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Office 2007 permet de créer des fichiers
PDF, sous réserve d’avoir téléchargé
I'additif gratuit.
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5 3 |'side de

oid
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Sélectionnez le type de fichier (ici PDF) et cliquez sur

Word 2007 créera un fichier PDF avec |'extension .pdf.

Eventuellement on utilisera le logiciel Adobe Acrobat
(standard ou professionnel) pour réduire la taille du

ne confondez pas le logiciel Adobe Reader
(ex Acrobat Reader) qui est gratuit, et le logiciel
Acrobat (version standard ou professionnel) qui est

Créer un fichier depuis Microsoft PowerPoint 2007

i I Options de publication
© Tous Diapositive en cours Sélection
D;;u;;li;;(s) De T, T B
b taires 1R
[Pages de commentaires_|Rd Risposkiyes pa e ] ) . .
o s s [HIE || Encadrer les diapositives
| Inclure les commentaires et les marques manuscrites
e s Aprés avoir sélectionné la création d’un fichier PDF,
o choisissez ce que vous voulez imprimer, les diapositives
i e el ou le pages de commentaires et enregistrez le fichier PDF
(o J[a=]| (reportez a la procédure pour Word).
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PDF

Utiliser un programme tiers pour créer un fichier PDF : CutePDF.

B0 . &t R T X oo ===l  Sur les conseils éclairés de Laurent
P on - Afcag o Ot . Gébeau, le dynamique webmestre des

¢ 4 | Telécharger CutePDF Writer (gratuit) f v Bl v & v rPage v G Outils v

Communautés Numeériques, je vous
propose d’examiner une alternative a la
version Office 2007 (et son additif) pour
créer un fichier PDF. Peut-étre utilisez-
VOus une version moins moderne de
Microsoft Office, ou un logiciel compatible
(qui n'a pas la facilité de créer un fichier
PDF) ?

Je vous propose de télécharger CutePDF
qui est un logiciel gratuit depuis
Iincontournable site de « Comment ¢ga
marche », qui m’a été proposé par le
moteur Google.

Télécharger CutePDF Writer 2,7

tes il :» Logithéque * Bureattique » PDF

Rechercher : | dans - Tousles logiciels

CutePDF Writer 2.7

=

Télécharger CutePDF Writer

T S 2 R RCCOeTWnaowE N /5 Talécharger CutePD.

15! Setup - CutePDF Wiiter = @R 15) Setup - CutePDF Writer =3[R
Installing Installing
Please wait while Setup installs CutePDF Witer on your computer. (f‘@, I I fa u d ra té I éc h a rg e r et Please wait while Setup installs CutePDF Writer on your computer. @
— . installer 2 programmes,
utel riter Setup 2 .
CutePDf et PS2PDF (suivez BT &
h P\ZPUF converter . . ’ Downloading 18%
s Setuppogra o dovload n ol les instructions données). e
NOTE: this will require Intemet access ta our Website,

Notez que CutePDF est
e | installable sous Windows xp N
ou Windows Vista.

Création d’un fichier PDF avec CutePDF depuis Word 2007.

Reprenons notre article précédent sur la
publication de livret sur un PC. Cet article a été
écrit sous Word 2008 (extension .docx) ; j'ouvre
le fichier sous Word 2007 et je vais utiliser une
ESSION imprimante virtuelle créée par CutePDF, au lieu

| d’utiliser la facilité offerte par Word 2007.

AaBbCel AaBbCel
Accentuat,,  Citation

Nac et sur PC

Notez que vous pouvez sauvegarder le fichier issu de Word 2008 (Mac) ou Word 2007 (Win) en
une version compatible Word 97 a Word 2004 (extension .doc), de telle facon que ce
document puisse étre relu par Word 97 a Word 2003 (PC) ou Word 2001 a Word 2004 (Mac).

Imprimer (-2

Imprimante
Allez dans le menu imprimer, puis Bom: 1 CutePDF Writer I proprgtes.. |
choisssez I'imprimante, ici CutePDF Writer, e mparter \Mhd—mpf";t\
indiquez, éventuellemnt une sélection de e =ilidie e
page a imprimer, les pages impaires et Etopione e o Copies
paires, impaires ou paire, mise a I'échelle S W Borkes deamiet |1
(ICI A4) E;ges: - @ opies assemblées

Tapez les numéros des pages etfou E’—J ’V o con B

étendues de page & imprimer, séparés par
des points-virgules en commengant par le
début du document ou de la section.
Exemple : 1; 3; 5-12 ou p1s1; pl1s2;

pls3-p8s3.
Imprimer : | Document m Zoom
] ) e
Imprimer : | Pages paires et impaires \' | Pages par feule : 1page \LJ
Mettre & léchelle du papier : (XN -

Options... I}Y [ 0K H Fermer
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Enregistrer sous (==
Enregistrer dans : ] T Documents LI ﬁ‘ '
bl ] Date e Type Taille Mots- clés Sauvegardez dans un dossier le fichier PDF ainsi
Blocs-notes OneMNote Constitué_
012007 _fichiers
e Vous pourrez I'imprimer avec Adobe Reader, soit
T outlack207 en imprimant les pages telles quelles, soit en
2 : _ créant un petit livre (booklet in english) comme
MNom du fichier : |M|cvosoll ‘Waord - a96nlivietcute] Enregistr | o I . , d t t I ,
e oty = ek c_e a a ete explique dans notre article « creez un
. _ livret ».
Move up to CutePDF Pro and get advanced control over your PDF documents. E asily merge & split
PDFs, add security, digital signature, stamps, bookmarks or header/footer, make booklets, n-lp, save
PDF forms, scan to PDF and more!

Ch

] )

CYVes RogerTormT
www.communautes-numeriques.net

Création d’un fichier PDF avec CutePDF depuis PowerPoint 2007.

¢ Imprimet
Imprimante
Blom ¢ s CutePDF Writer -
Etat : Inactive
Type ! CutePDF Writer
Imprimer : Documents

Pages de commentaires | v |

[l [
[a) [ ]

Couleur/nuances de gris

Couleur IZ]

Comme pour lI'impression d’un fichier Word, allez dans le menu imprimer, choisissez
I'imprimante virtuelle CutePDF Writer et les options d’impression de votre présentation ; ici je
vais imprimer les pages de commentaires et sauvegarder le fichier ainsi fabriqué dans une
dossier.

Création d’un fichier PDF depuis OpenOffice.org Writer 2.4

Options PDF
Géneral | Vue initiale | Interface utiisateur | Liens | Securite
Plage
@ Tous
Pages
Tmages
Compression sans perte
© Compression JPEG
Qualite 0%
Reduire a résolution des images
General
PDF/A-L
Tagged POF
/| Creer un formulaire POF
Format d'envoi -
7] Exporter les repéres de texte
[ Exporter les notes
7] Exporter automatiquement les pages blanches inserées
[ Epor I}‘ Annler | [ Aide |

d6nlivret - OpenOffice.org Writer

Edition Affichage Insertion Format Tableau Outils Fenétre

rauformat PDF...

Envoyer

+ voulez dirinuer le poids
comiment pracéder sur L

Notre petit tour d’horizon sur la création de PDF depuis un
logiciel de traitement texte ne serait pas complet sans

Nouveau » feg, [pec ;
B gm0 4 oE ; aborder_un Iogiciel_compatibl_e avec Micr_osoft Office :
e ... OpenOffice.org Writer. La suite OpenOffice est gratuite et
B tome = elle est téléchargeable a I'adresse www.openoffice.org.
Le traitement de texte openoffice writer comprend une
B reeibmate ki ' facilité de création de fichier PDF, de base.
0 Recharger @ J’ouvre mon fichier en format Word 2008, avec l'aide de
Bl Exporter.. Connexion Bureau a Distance 2.0 b3, a travers mon

réseau, sur le PC. Pour créer le fichier PDF je vais dans le
menu fichier exporter au format PDF.

Il est aussi possible d’utiliser I'imprimante CutePDF writer,
si vous avez installé CutePDF.

Images
Campression sans perte
@ Campression JPEG

Qualite 0% =

_| Reduire la resolution des images 300 DPI

Avant de cliquer sur export choisissez le taux de
compression JPG (ici 90%) ; cela influera de fagon
significative sur la taille du fichier PDF.

Par exemple le fichier sur la création de livret pésera :
2,4 Mo avec un taux de 90% et 1,1 Mo avec un taux de 50%.
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Création d’un fichier PDF depuis Word 2008.

® Word T Edition Affichage Insertion F

800 Bibliothéque de projets... 08P
P+ g3 | Nouveau document =N |
Nouveau Ouvrie|  Ouvrir... 320
Ouvrir récent > E
2 Q Fermer sw |
Enregistrer %S

Enregistrer sous... [}
Enregistrer en tant que page Web...

a Apercu de la page Web |

Mise en page...
Apercu avant impression

Envoyer vers »
Propriétés...
b p

La création d’un fichier PDF sous Mac OS X est
standard ; nul besoin ajouter un programme
(gratuit ou payant), excepté si vous voulez
créer un livret (reportez vous a notre article

« créez un livret »).

Allez dans le menu fichier, imprimer, enregistrer
en format PDF et sauvegardez le fichier dans un

dossier.

@ ( Apercu | Annuler (‘ Imprimer )
Enregistrer en format PDF... X
Enregistrer en format PostScript...

OO, Enregistrer
Enregistrer sous :  a96nlivret.pdf =)
(<> (s3[=[m) [E1ABMIEN M Qre
7 Sites
[ séquences
& Téléchargements >
() divers 0

{1 Cours micro 2008 2 "

£ 0 Faemili e

Titre : a96nlivret

Auteur : Yves Cornil

Objet :

Mots-clés :

Options de sécurité...

"I Masquer I'extension  ( Nouveau dossier ) ( Annuler (Emegisu-‘r)

Création d’un fichier PDF depuis PowerPoint 2008.

Imprimer
Imprimante : | HP Photosmart D5100 series L3 ‘ E]
Préréglages : | Standard )
| Copies et pages F-H
Copies : I—] ? ™ Assemblées

Diapositives : ® Toutes (135

ODe: |1

a: 135
Diapositives sélectionnées

20|

Imprimer : | Commentaires

Diaporama | | Toutes les diapositives L ﬂ

Sortie :

| Couleur 2

— s P& 5
~ (! Mettre a I'échelle de la feuille

(=) 1sur13s (@)

E Afficher l'apercu rapide

—
( Mise en page... )

@ Apercu Annuler ( Imprimer )
Enregistrer en format PDF...

Allez dans le menu fichier, imprimer,
choisissez le nombre de diapositives a
imprimer sur une page, ou les commentaires,
puis enregistrer en format PDF et
sauvegardez le fichier dans un dossier.

Avec PowerPoint 2008, la taille du fichier PDF,
diapositives avec commentaires est
prohibitive pour envisager de mettre le fichier
sur Internet.

La présentation « premiers pas avec Outlook
2007 » pese 385,9 Mo avant optimisation par
Acrobat standard 6.0, et 179 Mo aprés
optimisation.

De I'utilité d’optimiser (éventuellement) la taille des fichiers PDF.

Suivant les logiciels ou les systémes d’exploitations utilisés, la taille des fichiers PDF peut étre
plus ou moins importante et peut dépendre aussi des options prises (fichier pour affichage
seulement, ou pour impression, ou pour les deux, compression éventuelle des images...).

Si j'estime que la taille du fichier est trop importante, je me fais aider par Adobe Acrobat 6.0

standard sur mon Mac.

Pour publier mes présentations crées avec Microsoft PowerPoint 2008, je passe par Keynote
4.0.3 avec 2 ou 3 diapositives par page, avec les commentaires pour générer les PDF.

Les documents utilisés dans cet article sont :

- Création de livret, document Word 4 pages A4 taille : 5,1 Mo en format .docx.
voyez la page http://www.communautes-numeriques.net/content/imprimerlivret.aspx

- Premiers contacts avec Outlook 2007, présentation PowerPoint, 141 diapos 16,5 Mo en
.pptx (soit 141 pages avec l'option commentaires).
voyez la page http://www.communautes-numeriques.net/content/messagerie.aspx#outlook2007
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Type de document Logiciel utilisé Taille du PDF Taille PDF aprés
Optimisation par
Acrobat 6.0
standard
Word 2008 5,1 Mo 480 Ko
Traitement de texte Word 2007 PDF 1,48 Mo
4 pages Word 2007 avec CutePDF 1,8 Mo
OpenOffice Writer PDF 2,4 Mo (90%)
1,1 Mo (50%)
Présentation avec commentaires PowerPoint 2008 385,9 Mo 179 Mo
1 diapo par page, 141 diapositives | powerPoint 2007 PDF 13,5 Mo
Présentation avec commentaires Keynote 4.0.3 3,4 Mo
3 diapos par page, 141 diapositives

NB :

Word 2008, PowerPoint 2008, Keynote : logiciels tournant sous Mac OS X.
Word 2007, PowerPoint 200, CutePDF logiciels tournant sous Windows.
OpenOffice.org, il s'agit ici de la version Windows (disponible aussi sous Mac OS X).

Réduction de la taille du fichier PDF avec Acrobat 6.0 standard.

OO Ouvrir ® Acrobat Edition Affichage Document Outils Options
— ———— ——— 2 ouvrir P Créer un fichier PDF »
< » |22/ =[m) [EJABMIEN W8 (Qrecherche = :
o L ] -
ST T Texte Ouvrir. ®0
APPAREILS 4 > [—] Mon bibliorom... |
£ iDisk S | | 800 Ouvrir un fichier récent >
1] FW80-Mac 28 Nt N ™ | Email...
B asbosk 7D — ‘ 4
2l Untitied | 1 livret01.jp | g Fermer /W
= - = |
2 FW120-HD a = outlook2007.pdf g m |
] lomegaHD-Mac & = Enregistrer sous... %8S
SUASERENE A b Enregistrer sous document certifié... I
EMPLACEMENTS 2 :gf';;:'e""df % - |
Calculette 7 e Aei PR M Réduire Ia taille du fichier... 2
7\ Applications M — > , : . .
Pour réduire la taille de certains de mes
Afficher : [ Fichiers Adobe PDF ) fichiers PDF que je publie sur Internet j'utilise
Acrobat 6.0.
(" Annuler Ouvri

Je rappelle qu’Acrobat n’est pas a confondre

yves.cornil@microcam06.org

avec Adobe Reader (ex Acrobat Reader).
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